Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia dyrektora
Nr 7/2023/2024

z dnia 02.10.2023r.

Regulamin Monitoringu Wizyjnego
Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Michowicach

Organizacja i zasady funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego, zasady zarzadzania
bezpieczenstwem informacji w systemach nadzoru wizyjnego wchodzacych w jego sktad
oraz wytyczne w zakresie ochrony prawa do prywatnosci oséb przebywajacych na terenie
Szkoty.

Podstawa prawa:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(zwane dalej RODO)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 roku poz. 1000
ze zm.) art. 154

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe art. 108a (Dz. U. z 2023 r. poz. 900 ze

zm.)
4. Ustawa z dnia 26.01.1982 r. Karta Nauczyciela art. 7 ust. 2 pkt 6 (Dz.U. z 2023 r. poz. 984
ze zm.)
§1
Stownik:

System monitoringu wizyjnego — system nadzoru wizyjnego sktadajacy sie w szczegdlnosci z kamer,
urzadzen do przesytu oraz zapisu danych, uzytkownikdw systemu, procedur przetwarzania informacji
i oprogramowania informatycznego zastosowanego w celu przetwarzania danych.

Obszar monitoringu nr 1 — budynek sali gimnastycznej Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka
w Michowicach i jego najblizsze otoczenie, Michowice 51, 96-130 Gtuchéw

Administrator — Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Michowicach
Szkota — Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Michowicach

Osoba upowazniona — osoba posiadajgca formalne upowaznienie wydane przez Administratora
danych lub przez osobe wyznaczong, uprawniona do przetwarzania danych osobowych.

Podmiot prowadzacy system nadzoru wizyjnego — Szkofa Podstawowa im. Janusza Korczaka
w Michowicach

RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych)

Ustawa — Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900 ze zm.)
Przetwarzanie danych osobowych — przetwarzanie, o ktérym mowa w art. 4 pkt 2 RODO
Zbiér danych — zbidr, o ktérym mowa w art. 4 pkt 6 RODO

Incydent - zdarzenie wymagajace przetwarzania zarejestrowanych obrazéw w celu
udokumentowania okolicznosci jego wystgpienia

Zdarzenie - kazda sytuacja zdefiniowana przez uzytkownika systemu nadzoru wizyjnego, ktéra moze
by¢ zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego.

§2
Administrator, podmiot przetwarzajacy i Inspektor ochrony danych

1. Administratorem danych osobowych pochodzgcych z monitoringu wizyjnego jest Dyrektor
Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Michowicach.

2. W celu nalezytej ochrony danych osobowych, Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac¢ pod adresem e-mail: iodo@gminagluchow.pl
z dopiskiem ,,SP Michowice”.

3. Wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny majg tylko i wytgcznie osoby
uprawnione na podstawie przepisbw oraz upowaznione przez Administratora. Osoby
upowaznione majg Swiadomos¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych oraz
posiadajg stosowne upowaznienie wydane przez Administratora.

§3
Do zadan administratora systemu monitoringu wizyjnego nalezy w szczegdlnosci:

1. zapewnienie sprawnosci technicznej, funkcjonalnosci systemu, w szczegélnosci urzadzen
teletechnicznych stuzacych do ogladu, przechowywania i transmisji danych oraz dostepnosci
systemu nadzoru wizyjnego dla uprawnionych podmiotéw;

2. przestrzeganie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegélnosSci przepiséw
o ochronie danych osobowych, w posiadanych systemach nadzoru wizyjnego;

3. zapewnienie poszanowania prywatnosci oséb znajdujgcych sie w obszarach objetych
nadzorem wizyjnym.

&84

1. Przetwarzanie danych w ramach systemu nadzoru wizyjnego, ze wzgledu na kategorie
przetwarzanych danych oraz moggce wystgpi¢ zagrozenia, wymaga wysokiego poziomu
Srodkow bezpieczenstwa, za zapewnienie ktérego odpowiedzialny jest Administrator.

2. Obserwacja i zapis obrazu na elektronicznych nosnikach informacji prowadzone sg w celu
zapewnienia bezpieczenstwa zycia, zdrowia i mienia oséb przebywajgcych w budynku Szkoty
i jej najblizszym otoczeniu, oraz bezpieczenstwa mienia Administratora.
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§5

1. Osoby upowaznione przez Administratora do kontroli funkcjonalnosci system nadzoru

monitoringu wizyjnego powinni posiada¢ odpowiednie upowaznienia nadane przez
administratora do dostepu do systemu nadzoru wizyjnego.

2. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu upowaznieni s3:

1.

Dyrektor Szkoty oraz Koordynator ds. bezpieczenstwa.
§6
Organizacja i zasady funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego

Celem dziatania monitoringu jest zapewnienie bezpieczenstwa zycia, zdrowia i mienia oséb
przebywajgcych w budynku Szkoty i jej najblizszym otoczeniu, oraz bezpieczeristwa mienia
Administratora poprzez mozliwos¢ wykorzystania wynikdw obserwacji i zapiséw, uzyskanych
we wszystkich systemach nadzoru wizyjnego wchodzacych w jego sktad.

Organizacja systemu monitoringu wizyjnego:

2.1 Monitoring funkcjonuje catodobowo, 7 dni w tygodniu.
2.2 Rejestracji i zapisowi podlega tylko obraz (wizja).
2.3 Monitoring nie rejestruje dzwieku (fonii).
2.4 System monitoringu nie stosuje dodatkowej zaawansowanej lub automatycznej analizy
danych.
2.5 Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego przechowywane sg na dysku
serwera znajdujgcego sie w budynku Szkoty.
2.6 Urzadzenia rejestrujgce i zapisujgce dane znajdujg sie w magazynku sportowym.
2.7 System monitoringu sktada sie z nastepujgcych elementéw:
a) kamer rejestrujacych;
b) urzadzenia rejestrujgcego oraz zapisujacego obraz;

c) urzadzen stuzacych do przesytu danych z kamer do urzadzenia rejestrujgcego.
Kamery monitoringu, podczas obserwacji obejmujg wyznaczony obszar przestrzeni.
Monitoringiem objete sg obszary:

4.1 Wnetrze obiektu sali gimnastycznej — 8 kamer
4.2 Teren wokdt obiektu sali gimnastycznej - kamery zamontowane na elewacji zewnetrznej
monitorujace jej najblizsze otoczenie — 7 kamer

Zasady zarzadzania bezpieczenstwem informacji w systemach monitoringu wizyjnego
wchodzg w jego sktad.

Wewnetrzng dokumentacje, w tym polityke aktualizuje sie wraz ze zmieniajgcymi sie
przepisami prawa o ochronie danych osobowych oraz zmianami faktycznymi, ktére moga
powodowaé, ze zasady ochrony danych osobowych okreslone w obowigzujgcych
dokumentach bedg nieaktualne lub nieadekwatne.
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7. Administrator weryfikuje zapisy wewnetrznej dokumentacji, polityki w celu stwierdzenia czy
jej postanowienia odpowiadajg aktualnej i planowane]j dziatalnosci podmiotu prowadzgcego
system nadzoru wizyjnego oraz sg prawnie aktualne.

§7
Przechowywanie nagran

1. Nagrania obrazu Administrator przetwarza wytacznie do celéw, dla ktérych zostaty zebrane
i przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 30 dni od dnia nagrania, przy czym samoistnie
ulegajg one usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz po
wyczerpaniu pamieci na dysku rejestratora.

2. Po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 1, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajgce dane osobowe, podlegajg trwatemu zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji
zarejestrowania incydentu, kiedy nagranie moze zostac zabezpieczone i by¢ przechowywane
dtuzej — do czasu wyjasnienia sprawy lub zakonczenia odpowiedniego postepowania.

3. Monitoring, w ramach ktérego dochodzi do przetwarzania danych osobowych, wymaga
stosowania s$rodkdw zabezpieczajgcych przetwarzanie tych danych, a w szczegdlnosci
uniemozliwiajacych ich utrate lub bezprawne rozpowszechnianie, a takze uniemozliwienie
dostepu do danych osobom nieuprawnionym.

4. Osobie zarejestrowane] przez system monitoringu wizyjnego przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - jesli
przetwarzanie danych odbywa sie niezgodnie z prawem.

§8
Podmioty zewnetrzne

1. W celu zapewnienia odpowiedniego funkcjonowania i konserwacji systemu monitoringu
wizyjnego, Administrator moze zleci¢ firmie zewnetrznej ocene stanu systemu, oraz
dokonanie w nim niezbednych napraw lub modyfikacji.

2. W przypadku dokonywania czynnosci modyfikacji, konserwacji lub naprawy monitoringu,
osobie zewnetrznej towarzyszy osoba upowazniona przez Administratora.

3. W przypadku kiedy musiatoby dojs¢ do przekazania rejestratora z danymi w celu naprawy lub
konserwacji do podmiotu zewnetrznego, Administrator podpisuje umowe powierzenia
danych, w ktérej okresla sie cel, a takze odpowiedzialno$¢ podmiotu zewnetrznego
(wykonawcy ustugi) za przekazane dane.

§9
Udostepnienie nagrania z monitoringu

1. Udostepnianie zapisu z obrazu monitoringu, odbywa sie na zasadach okreslonych przepisami
prawa, a zapis moze by¢ udostepniony na pisemny wniosek:
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia dyrektora
Nr 7/2023/2024

z dnia 02.10.2023r.

wiasciwym organom (w tym Policja, prokuratura, sady) w zakresie realizowanych przez

nie obowigzkdw wynikajacych z przepiséw prawa,
b) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, osobom fizycznym na podstawie przepisow
RODO
2. Whniosek rozpatrywany jest niezwtocznie.

w

. Administrator prowadzi rejestr udostepniania nagran z monitoringu (zatacznik nr 1)

4. Zgrywanie kopii zapisdw z systemu monitoringu w celu udostepnienia zapisu wykonywane
jest przez Administratora lub osobe posiadajgcag stosowne upowaznienie.

5. Udostepnienie wnioskodawcy nosnika z kopig zapisu z obrazu monitoringu wizyjnego
nastepuje za pisemnym pokwitowaniem na wniosek skierowany do Administratora.

6. Dane z systemu monitoringu wizyjnego, oraz dane z tego systemu zapisane na nosniki,
nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 695).

§10

Wytyczne w zakresie ochrony prawa do prywatnosci oséb przebywajacych na terenie Szkoty

1. Dane w systemie monitoringu wizyjnego sg rejestrowane z zachowaniem zasad:
a) Zasada celowosci — prowadzenie nadzoru wizyjnego powinno by¢ uzasadnione celem

oraz odbywac sie na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa.

b) Zasada proporcjonalnosci — okresla zakres prowadzonej obserwacji, rejestracji

c)

obrazu, przechowywania nagran i przetwarzania danych z systemu nadzoru
wizyjnego, ktéry umozliwia realizacje zdefiniowanych celdéw i w jak najmniejszy
sposob narusza prawa i wolnos¢ oséb, ktére znajdujg sie na tym obszarze. Zakres
ten nie moze byc szerszy niz niezbedny do celu.

Zasada minimalnej ingerencji — dotyczy ograniczania ingerencji w przestrzen inng,
anizeli te zgodng ze zdefiniowanymi celami podmiotu prowadzgcego system nadzoru
wizyjnego.

d) Zasada informowania — administrator systemu wchodzacego w sktad monitoringu

wizyjnego powinien informowac osoby znajdujgce sie w obszarze objetym nadzorem
wizyjnym o fakcie istnienia tego nadzoru.

§11

Informacja o monitoringu

1. Administrator w widocznym miejscu wypetnia obowigzek informacyjny zgodny z RODO
(zatacznik nr 2), ktéry zamieszcza na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Szkoty.

2. Miejsca monitorowane zostaja oznaczone w odpowiedni sposdb tj. widoczny, za pomoca
odpowiednich znakéw graficznych badz informacji pisanych.

3. Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informacje
o stosowaniu monitoringu na terenie Szkoty, ktéra stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.
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§12
Postanowienia konncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie obowigzujgce
w Polsce przepisy prawa, w szczegdlnosci w stosunku do przetwarzania danych osobowych:
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem oraz sprzecznych ostateczng decyzje
podejmuje Administrator.

Kazda zmiana regulaminu monitoringu uzasadniona potrzeba organizacyjng czy techniczna
powinna by¢ dokonana w formie pisemnej.

Regulamin obowigzuje od 2 pazdziernika 2023 roku.



